SO GDDT QUANG NGAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM GDTX KON TUM Poc lap - Tu do - Hanh phuc
S6:19  /KH-GDTXKT Kon Tum, ngay/¢ thang 10 nam 2025
KE HOACH

Kiém tra ndi b trwong hoc nim hoc 2025-2026

Can cit Théong tw s6 10/2021/TT-BGDPT ngady 05 thang 04 nam 2021 cia
B¢ truong Bo Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc hoat dong
cua Trung tam gidao duc thuong xuyén;

Théng tw sé 43/2021/TT-BGDPT ngay 31/12/2021 cua Bé Gido duc va
Ddo tao quy dinh vé céng tdc kiém tra ndi bé ciia co sé gido duc mam non, phé
thong, giao duc thuong xuyén,

Can cir Cong van sé 1391/SGDDT-GDTXHSSYV ngay 04/10/2025 cia So
Gido duc va Pao tao tinh Quang Ngai vé viéc hwong dan thuc hién nhiém vu
nam hoc 2025-2026 doi véigido duc thwong xuyén;

Can cir Ké hoach trién khai nhiém vu nam hoc 2025-2026 cia T rung tam
GDTX Kon Tum (sau ddy goi tdt la Trung tam);

Trung tam xay dung ké hoach kiém tra noi bo truong hoc, nam hoc 2025-
2026, cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Qua kiém tra nham danh gia dtng thuc trang cta Trung tdm, chi rd nhiing
uu, khuyét diém cua tap thé, ca nhan dé don dbc, thuc déy hoat dong day va hoc.

- La co s gitip Giam dbc trung tam sap xép, bd tri doi ngii hop 1y, phat huy
t6i da ning lyc cua timg t6 chirc, ca nhan trong don vi, dong thoi danh gia, xép
loai vién chirc, xép loai thi dua trong nam hoc.

- Gop phan dam bao trat tu, ky cuong, ning cao chat luong va hiéu qua
hoat dong giao duc trong cua Trung tam.

- Nang cao nhén thirc vé vi tri, vai tro ctia cdng tic KTNBTH dap ung yéu
cAu doi méi can ban, toan dién gido duc, dao tao.

2. Yéu ciu

- COng tac kiém tra ndi bd truong hoc phai duoc tién hanh thuong xuyén dé
theo doi, xem xét, ddnh gia toan bd cac hoat dong gido duc trong pham vi cia
Trung tam trén co sé kiém tra d6i chiéu véi cac quy dinh cua Luat Gido duc va
cac vin ban phap quy huéng dan thyuc hién nhiém vu clia cic co quan quén ly.
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- Noi dung kiém tra phai kiém tra phai bam sat nhiém vu trong tdm nam
hoc; t6 chirc kiém tra linh hoat, phii hop véi tinh hinh don vi, dam bao thiét
thuc, hi¢u qua, trong tam, trong diém, dang quy dinh.

- Tang cuong cong tac xur Iy sau kiém tra, nham ngan chan hoac kip thoi
chan chinh sai pham néu co.

- Lap ho so kiém tra va luu trir hd so kiém tra ddy di theo hudng dan.
3. Nguyén tic
- Kiém tra phai dam béo tinh chinh xdc, khach quan, hiéu qua;

- Phan anh dung thuc trang vé dbi tuong kiém tra, tranh dinh kién, ca né,
lam qua loa, hinh thtrc; kiém tra duoc to chic thuong xuyén, kip thoi, theo ding
ké hoach.

I1. NOI DUNG KIEM TRA
1. Kiém tra cac hoat dong ciia Trung tam

- Kiém tra viéc thuc hién cac nhiém vu trong tam cuia nganh trong nam hoc
2025-2026.

- Viéc thyc hién nhiém vy nim hoc theo cic vin ban huéng dan thuc hién
nhiém vu nam hoc cua S6 GDDT.

- Cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, giai quyét to céo, xtr Iy don
kién nghi, don phan anh va phong, chong tham nhiing theo quy dinh; cong tac
tuyén truyén, pho bién, gido duc phép lut.

- Thue hién cac quy dinh khéc: Viéc quan 1y st dung vién chirc, phat trién
d6i ngili; Quan 1y va to chic day thém, hoc thém ngoai nha truong; Quan 1y cong
tac hanh chinh, tai chinh cua Trung tam; Viéc quan 1y, st dung, bdo quan tai san
cong, trang thiét bi day hoc; Viéc thuc hién ché do, chinh sach ddi véi can bo,
vién chuc, nguoi lao dong va hoc vién; Cong tac thi dua, khen thudng, ky luat;
Viéc thyc hién Quy ché dan chu co sd; viée phéi hop gilta nha truong, gia dinh
va cac t6 chirc, doan thé, dia phuong;

- Cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to cdo, kién nghi, phan anh;
Cong tac phong, chéng tham nhiing, thyc hanh tiét kiém chdng 1ang phi va viéc
thue hién cong khai, minh bach theo quy dinh ctia phap luat (Kiém tra viéc xay
dung ké hoach, cdng tac phd bién, quan triét tuyén truyén Luat tiép cong dan,
Luat khiéu nai, td cdo va cic vin ban hudng dan thi hanh...; Kiém tra viéc cong
khai duong day noéng va tiép nhan thdng tin phan anh dau hiéu vi pham
phap luat).

2. Kiém tra hoat déng ciia phong chuyén mon va cac b phan khac

2.1. Kiém tra hoat déng ciia phong chuyén mon
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- Viéc xay dung, thuc hién ké hoach cua phong chuyén mon; ké hoach day
hoc tirng bo mon.

- Chét luong hoat dong ctia phong chuyén mén; sinh hoat chuyén moén;
thue hién quy dinh vé bdi dudng chuyén mon nghiép vu.

- Cong tac quan ly chuyén mon: Thuc hién chuong trinh chinh khoa, ngoai
gio 1én 16p; kiém tra danh gia; cac hoat dong trai nghiém....

- Kiém tra viéc quan ly, luu trit hd so trén office 365 va day hoc theo
Chuong trinh gido duc pho thong 2018.

2.2. Kiém tra hoat dong cia cdc b phan Khac (thie vién, thiét bi, tai chinh,
van thu...)

- Viéc xay dung va thyc hién ké hoach hoat dong, quan ly hd so, s sach lién
quan.

- Viéc cong khai thu tuc hanh chinh, cong khai cac hoat dong gido duc.

- Tinh than, thai do phuc vu cua nhan vién.

3. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ciia gido vién

3.1. Viéc thiee hién quy ché chuyén mén:

- Ho so cua gi4o vién theo quy dinh.

- Viéc thuc hién ndi dung chuong trinh, ké hoach gido duc cua Trung tam.

- Thuc hién d6i moi phuong phap day hoc, tmg dung cong nghé thong tin
trong day hoc, d6i méi kiém tra danh gia hoc vién.

- Vigc st dung thi nghiém, thuc hanh, thiét bi day hoc, viéc cai tién, tu stra
chira cac thiét bi day hoc, tu lam d6 dung day hoc.

- Viéc tham gia sinh hoat phong, t0, nhém chuyén mén, du gio, tham 16p.

3.2. Thuee hién cac nhiém vu khdc:

Thuc hién cac quy dinh vé dao dirc nha gido; tham gia bdi dudng thuong
xuyén, tu hoc, tu boi dudng dé nang cao trinh d§ chinh tr1, chuyén moén, nghiép vu;
cong tac chu nhiém; cong tac kiém nhi¢m khac,...

4. Kiém tra hoat dong hoc tip va rén luyén ciia hoc vién

- Viéc thue hién nhiém vu ctia hoc vién dugc quy dinh trong quy ché hién hanh.

- Viéc thyc hién ndi quy, quy dinh cua truong, 16p, céc td chirc doan thé
trong cua Trung tam.

- Viéc rén luyén cta hoc vién thong qua hoat dong tap thé, qua hoat dong
ngoai gio 1én 16p,...

I11. KE HOACH KIEM TRA CHI TIET (C6 phu luc kém theo)
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IV. QUY TRINH THUC HIEN KIEM TRA NOI BQ

1. Thanh lap T6 Kiém tra

Pau nam hoc, Giam ddc Trung tdm ra quyét dinh thanh 1ap T6 kiém tra
treong hoc, so lugng thanh vién trong T6 kiém tra do Giam doc quyét dinh va
dugc phan cong nhiém vy, chiu trach nhi€ém kiém tra cac noi dung cu thé duoc
néu trong quyét dinh.

2. Xay dung ké hoach kiém tra

Cin ctr Ké hoach nay, Quy ché hoat dong, cic van ban hudng dan cia cip
c6 tham quyén va dic diém cua don vi, Giam ddc Trung tdm dinh hudng cho T
kiém tra xay dung ké hoach kiém tra nim hoc dam bao cac ndi dung sau: (Muc
dich, yéu cau; Noi dung ki€ém tra; Bién phap t6 chirc thuc hién).

3. Quy trinh mot cudc kiém tra

3.1. Chudn bi kiém tra

Can ct ké hoach nay, Trung tam ban hanh quyét dinh thanh lap T6 kiém
tra, dong thoi thong béo cho di tuong duoc kiém tra biét trude it nhat 03 ngay
(trie kiém tra dot xudt); niém yét cong khai lich, nd1 dung kiém tra dé moi nguoi
trong cta Trung tam duogc biét.

3.2. Tién hanh kiém tra

- Thu thap thong tin, ho so lién quan dén ndi dung kiém tra.

- Kiém tra thuc té theo cc ndi dung trong quyét dinh kiém tra.

- Trao d6i, lam rd ndi dung kiém tra, ldy y kién phan hdi cua td chuec, ca
nhéan duoc kiém tra.

- B6i chiéu thong tin véi chuan danh gia dé khang dinh dung, sai; nhan xét,
danh gia, kién nghi xir Iy nhing thiéu sot, sai pham (néu cd).

3.3. Két thic kiém tra

- Khi két thic lam viéc véi ddi tuong kiém tra, T6 kiém tra phai hoan thién
ho so, biéu mau, bién ban timg nodi dung kiém tra (bién ban kiém tra can ghi day
dii, cu thé, c6 chi ky ciia nguwoi kiém tra va doi twong dwoc kiém tra), xay dung
bao cao két qua cudc kiém tra.

- Can cir bao cao két qua kiém tra, T6 trudong thong bao két qua kiém tra,
quyét dinh xtr Iy nhitng thiéu sét, sai pham (néu c6) dén di twong kiém tra tai
phién hop co quan gan nhat; dong thoi giao nhiém vu theo doi, don doc viéce
thuc hién kién nghi trong thong bao két qua kiém tra.

4. Luu trir ho so kiém tra

4.1. Ho so kiem tra nam hoc:
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- Quyét dinh thanh 1ap Tb kiém tra, phan cong nhiém vu cac thanh vién T
kiém tra;

- K& hoach kiém tra;

- Hd so minh chtng cua cac cudc kiém tra (Quyét dinh thanh ldp Té kiém
tra, ké hoach kiém tra, bién ban lam viéc, bao cao két qua cua To kiém tra,
thong bao ket qua kiém tra...);

- Bao céo so két, tong két cong tac kiém tra trudng hoc cho cip c6 thim
quyen.

4.2. Lueu trit hé so: HO so kiém tra phai duoc T6 truong kiém tra ban giao
cho Thu trudng don vi (qua van thu) luu tri theo quy dinh.

V. TO CHUC THUC HIEN
1. Trach nhiém thuc hién
- Ban Gidm déc Trung tim:
+ Xay dung ké hoach tu kiém tra noi bd truong hoc;
+ Ban hanh Quyét dinh thanh lap T6 kiém tra nodi bo trudng hoc;
+ Hudng dan thuc hién cong tac kiém tra ndi bo trong Trung tam;
+ Puong diy néng tiép nhan thong tin phan anh: 0983700349 (Giam ddc)
- Té Kiém tra nji bé:

+ T6 trudng T6 KTNB phan cong nhiém vu cho cac thanh vién va to chirc
trién khai thyc hién ké hoach.

+ Phdi hop chat ché voi cac phong chuyén moén, déi tuong kiém tra dé
giai quyét kip thoi cac ndi dung lién quan; kién nghi thu truong don vi xur
Iy vudng mac sau kiém tra.

+ Lap, quan 1y, luu trit ho so kiém tra ndi bd theo diing quy dinh tai khoan
4, muc IV ké hoach nay.

- Cac phong chuyén mén:
+ Trién khai ké hoach kiém tra noi bd gido vién, nhan vién trong phong,

+ Thdng bao ké hoach kiém tra ctia T6 kiém tra ndi bo cho thanh vién trong
phong dugc biét, phdi hop;

+ Chi dao cac thanh vién trong phong chuin bi ndi dung lién quan dén ké
hoach kiém tra.

+ Thuc hién tbt cong tac tu kiém tra theo chirc nang, nhiém vu ctia phong.

- Cdn bg, gido vién, nhan vién:
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+ Chuan bi cac hd so c6 lién quan dén ndi dung duoc kiém tra khi c6 ké
hoach kiém tra.

+ Thyc hién tét hoat dong tu kiém tra viéc thuyc hién nhiém vu
dugc phan cong.

2. Thue hién ché d§ béo céo

- B4o céo so két, tong két cong tic KTNBTH niam hoc 2025-2026 theo quy
dinh cia S6 GDDT.

- Bao cao dot xuat hodc theo yéu cau cua cap c6 tham quyén (rnéu co).

Trén day 1a K& hoach tu kiém tra noi b ctia Trung tdm GDTX Kon Tum
nam hoc 2025-2026, Giam dbc dé nghi cac phong, bd phan va cac ca nhan co

lién quan trién khai thue hién dam bao thoi gian, chat luong, hiéu qua.
Noi nhin: GIAM POC
- S6 GDDT (dé bao cho);

- Ban GDTrT (theo ddi, chi dao);
- T6 kiém tra NBTH (thuc hién);
- Céc phong CM thuédce TrT (t/h);
- Luu: VT.,

H6 Thian Em
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